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EL ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE EN USO DE LA FACULTAD QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 1
FRACCIONES IV Y VI Y 25 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS; 25, 26, 27 Y 28 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS; ARTICULOS 1 FRACCIONES | Y IV Y 8 DE LA LEY DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON ELLAS DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE
LA LLAVE, 7,8,9,10 Y 11 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON ELLAS DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE ,EXPIDE EL
SIGUIENTE MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADAS CON LAS OBRAS PUBLICAS DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO
DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE. k‘
N

INTRODUCCION
El presente Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas vy Serv%
Relacionados con las Obras Publicas de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio'de
la Llave, tiene como objetivo dirigir, coordinar, vigilar las actividades y operaciones inherentes ,\
a contratacion gubernamental de trabajos, que por mantenimiento asi como la rehabilitacion de Q\
edificios y sus equipos incorporados en su construccion y en su caso, la misma construccién de ||
inmuebles y prestacién de servicios relacionados con las obras publicas que se realicen en \1
condiciones de legalidad, trasparencia, imparcialidad y eficiencia, prevaleciendo los criterios de ( i ‘
economia, calidad y oportunidad, de acuerdo a la politica del Lic. Miguel Angel Yunes Linares, |
Gobernador Constitucional del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

El Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Obras Publicas de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignaciode |
la Llave, tiene como propdsito presentar en forma ordenada y sistematica, la integracion y
funcionamiento del citado Organo Colegiado.

Este documento ha sido elaborado, conforme a lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Misma vy al articulo 8 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con el objeto de
que las dreas de Servicios de Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
involucradas en los procesos de obra publica y prestacion de servicios relacionados, conozcan la
competencia y organizacion del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Obras
Pdblicas de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a fin de coadyuvar
y aglllzar los tramites y gestiones que se realicen ante el mismo.
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El contenido incluye el fundamento legal que crea, justifica y soporta la integracion y
funcionamiento del Comité, precisa su competencia, organizaciéon y funciones de los
integrantes, detallando los procedimientos que deberdn realizarse durante las sesiones. Con la
expedicidn del presente manual se formaliza la existencia de un Organo que, en el marco de la
Ley v demds disposiciones aplicables, revise los programas, asi como el presupuesto de obras
publicas y servicios relacionados, realizando, en su caso, las observaciones y recomendaciones
correspondientes.

El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Obras Publicas de la Fiscalia
General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, actuara de conformidad con las directrices \\
que se contengan en el mismo, para que en la adopcién e instrumentacion de acciones que se

deban llevar a cabo en cumplimiento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados co

las Mismas v la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Verac

de Ignacio de la Llave, se observen criterios que promuevan la modernizacion y desarrolio
administrativo, la descentralizacién de funciones y la efectiva delegacion de facultades.

OBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo determinar la forma en que se integrara y funcionara el
Comité de Obras Pblicas y Servicios Relacionados con las Obras Publicas de la Fiscalia General
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,

MARCO JURIDICO

Ambito Federal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
« Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
e Ley de Coordinacion Fiscal.
e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
o (Cddigo Fiscal de la Federacion.
» Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal 2017.
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Ambito Estatal
 Constitucién Politica del Estado de Libre y soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.
« Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
« Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.
« Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estadode
Veracruz de Ignacio de la Llave.
« Ley de Responsabilidades de los Servidores Pblicos para el Estado Libre y Soberano de *
Veracruz de Ignacio de la Llave \\\J\\\
 Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. (f/“\\ :
|

o (Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de lgnacio de
Llave.

CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. €l presente manual es de orden publico e interés general y tiene por objeto la
integracién y funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las .‘
Obras Publicas de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,

Articulo 2. Para los efectos del presente manual se entenderd por:

. Area Contratante: La Fiscalia General del Estado de Veracruz a través de la Jefatura de
Obra Publica adscrita a la Subdireccion de Recursos Materiales y Obra Publica
perteneciente a la Direccién general de Administracion.

.  Bases y/o Convocatoria de Licitacién: Documento en el que se establecen los
requisitos para participar en una licitacién de conformidad con el origen de los recursos
y en apego a las disposiciones legales aplicables.

. Bitacora: Instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion entre Ias partes
que formalizan los contratos, en el cual se registran los asuntos y eventos importantes
que se presenten durante la ejecucion de los trabajos y/o servicios, ya sea a traves de
medios remotos de comunicacién electrénica u otros medios autorizados por la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave o las
disposiciones reglamentarias que de ellas emanen.

IV. Comité: Comité de Obras Plblicas y Prestacién de Servicios Relacionados con las Mismas
y con Ellas de la Fiscalia Ge | del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave Py
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V.
VI.

VIL.

VIII.

IX.

X.

XI.

XII.

EJERCICIO 2017.

Contraloria: La Contraloria General de la Fiscalia General Estado.

Finiquito: Es la accion por parte de la FGE de recibir los trabajos a su entera satisfaccion,
cuando estos se realizaron conforme a las especificaciones generales y particulares del
proyecto.

Ley Federal: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley Estatal: Ley 825 de Obras Publicas v Servicios Relacionados con Ellas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Reglamento Federal: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con Ellas.

Reglamento Estatal: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacmnados\\
con las Mismas del Estado de Veracruz.

FGE : Fiscalia General del Estado (f\

CAPITULO Il OBJETIVO DEL COMITE

Articulo 3. €l Comité se considera un Organo Colegiado integrado por Servidores Publicos de Ia
FGE vy representantes de la iniciativa privada y tiene como objetivo fundamental, el aprobar,
asesorar, coordinar y dar seguimiento a los procedimientos y actividades relacionadas con las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas y con ellas que realice la FGE a través de
su area contratante, a efecto de que se proyecten,gestiones,ejecuten y desarrollen bajo el
principio de legalidad vy  transparencia, asi como los  criterios de
imparcialidad,trasparencia,honradez,eficiencia y eficacia de manera que prevalezca el intereses

del Estado en términos de economia, calidad y oportunidad.

CAPITULO 11l INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 4. El Comité se integrard como a continuacion se detalla:

A. Presidente: Oficial Mayor de la FGE. )
B. Secretario Técnico: Subdirector de Recursos Materiales y Obra Pdblica. \

C. Los Vocales, que deberdn ser nueve, organizados de la siguiente manera:
a) Cinco del sector pablico:

# 4
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a. Subdirector(a) de Recursos Financieros.
b. Coordinador(a) de Subsidios Federales.
c. Jefe(a) de la Oficina de Obra Pdblica.

d. Subdirector(a) de Recursos Humanos.
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e. Jefe(a) del Departamento de Control Presupuestal.
b) Cuatro del sector privado:
a. Presidente(a) del Colegio de Arquitectos.
b. Presidente(a) del Club de Leones.
¢. Presidente(a) del Consejo Patronal de la Republica Mexicana (COPARMEX Xalapa)
d. Presidente(a) de la Cdmara Mexicana de la Industria de la Construccion (CMIC

Xalapa) -
c) Asesores: \
a. Contralor(a) General de la FGE. NS

W

b. Abogado(a) General de la FGE (‘\
A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité, se podrd invitar a sus sesiones
a las personas cuya intervencién se estime necesaria para aclarar asuntos técnicos,
administrativos o de cualquier naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a
consideracion del Comité, quienes tendran el caracter de invitados, participaran con voz y solo /
permaneceran en la sesién durante la presentacién y discusién del tema para el cual fueron C
invitados. ‘

Articulo 5. €l Comité estara presidido por la Oficial Mayor de la FGE, en caracter de presidente,
0 en su caso la persona que el mismo designe debiendo hacerse de conocimiento al Secretario
Técnico por escrito por lo menos un dia habil antes de la sesion convocada.

Articulo 6. En el caso de que cualquiera de los Vocales, no pueda asistir a la sesidén convocada
por causas debidamente justificadas, los titulares podran designar a sus suplentes, asumiendo /[//
estos los mismos derechos y obligaciones, debiendo hacerse de conocimiento al Secretario

Técnico por escrito por lo menos un dia hdbil antes de la sesién convocada. /

Articulo 7. En relacién a los Asesores, estos podran nombrar suplentes, debiéndose hacer del
conocimiento del Secretario Técnico del Comité, por lo menos un dia habil antes a la sesidn
convocada.

Articulo 8. Cuando sea necesario por determinacion del Comité y debido a las necesidades de
los trabajos a desarrollar, se podrdn convocar a asesores invitados con conocimientos
especializados en la materia motivo de la revision.
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Articulo 9. Los cargos del Comité seran de cardcter honorifico. Asimismo, los gastos por
recursos materiales o financieros que el Comité genere seran con cargo a la FGE.

CAPITULO IV DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Articulo 10. Seran atribuciones de los integrantes del Comité las siguientes:

1. DEL PRESIDENTE §

a) Representar al Comité; ,\}N\

b) Expedir las convocatorias y drdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
asi como presidir las sesiones del Comité;

c) Dirigir los debates en las sesiones del Comité, someter a votacion los asuntos de las
sesiones y autorizar el acta correspondiente;

d) Avalar las determinaciones que se tomen en las Sesiones del Comiteé.

e) Autorizar, en su calidad de Presidente del Comité, los casos especiales que sean materia
de competencia de este 6rgano colegiado, se atiendan en el seno del mismo.

f) Autorizar en los casos procedentes, la asistencia a las Sesiones del Comité de invitados
especiales, para dar atencién a los asuntos que lo ameriten, asi como la participagion de
asesores externos.

2. DEL SECRETARIO TECNICO

a) Participar en la integracion de la documentacién de los procesos de licitacion, asi como
integrar y turnar a los miembros del Comité los documentos necesarios para el desahogo
de los asuntos de cada sesién sea ordinaria o extraordinaria.

b) Convocar a reuniones extraordinarias cuando estas resulten necesarias, previa
convocatoria del presidente del Comité.

) Elaborar las convocatorias para las sesiones, érdenes del dia y los listados de los asuntos
que se trataran, incluir en las carpetas correspondientes el soporte documental
necesario, asi como remitir dichos documentos a los integrantes del Comité,
preferentemente en archivos electronicos.

d) Llevar la lista de asistencia a las Sesiones del Comité para verificar que exista el quorum
necesario.

e) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en el acta respectiva, elaborar el acta
de cada una de las sesiones vy dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos.

f) Vigilar que el archivo de documentos este completo y se mantenga actualizado.
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g) Coordinar acciones con el Comité, a fin de integrar toda la informacion técnica,
administrativa, presupuestal y legal que permita someter los asuntos a consideracion del
mismo, para determinar la procedencia de excepcion a la licitacion publica.

h) Apoyar en la conduccién del protocolo de las sesiones del Comité, advertir el quorum del
pleno existente, para exponer |0s asuntos a tratar acordados en el orden del dia, registrar
los acuerdos tomados, presentar los asuntos generales propuestos e informar el
seguimiento de los acuerdos tomados anteriormente por el Comité.

i) Asistir oportunamente a las sesiones del Comité a que haya sido convocado, firmando la \
lista de asistencia, participando en el cumplimiento de sus funciones encomendadas y !
observando la normatividad de la Ley Federal y la Ley Estatal, y todas las disposicione
aplicables en la materia. ‘

j) Invitar, por acuerdo del Comité, para asistir a las sesiones a determinadas personas, para
aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con los asuntos que seran
sometidos a consideracién del Comité.

k) Manifestar al pleno del Comité, las opiniones y comentarios que estime pertinente
referente a los asuntos que se encuentren en analisis y acuerdo y, en caso necesario,
sustentarlos con la informacién documental que considere pertinente y/o necesaria.

/{M/J

3. DE LOS VOCALES

a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se someten a consideracion
en el Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente.

b) Realizar los requerimientos para la ejecucién de obras publicas y servicios relacionados
con las Obras Publicas, por lo que deberdn enviar al Presidente del Comité, la
documentacion soporte de manera oportuna. /

) Asistir oportunamentealas Sesiones del Comité a que haya sido convocado, participando /
en el cumplimiento de sus funciones encomendadas y observando la normatividad dela /-
Ley Estatal de Obras, de la Ley Federal de Obras v todas las disposiciones aplicables en /

la materia. /

d) Manifestar al pleno del Comité las opiniones y comentarios que estime pertinente '
referente a los asuntos que se encuentren en analisis y acuerdo y, en €aso necesario,
sustentarlos con la informacién documental que considere pertinente y/o necesaria, en

el ambito de su competencia.

e) Emitir su voto sobre cada uno de los asuntos que sean sometidos a consideracion y firmar

las actas de las Sesiones en que haya asistido, Ia lista de asistencia y los formatos de los

casos aprobados por el pleno del Comité en que haya participado.

Circuito Guizary ///1_7
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f) Designar por escrito al suplente que los sustituira en las sesiones, debiendo asistir en
ausencia del titular.

4. DE LOS ASESORES

a) Actuar segln corresponda, en las Sesiones que lleve a cabo el Comité, para proporcionar
de manera fundada y motivada la orientacién necesaria referente a la procedencia y
cumplimiento de las directivas y lineamientos emitidos en materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Obras Publicas, a fin de que todas las decisiones tomadas
en el pleno del Comité, cumplan con las disposiciones aplicables para el Sector Pdblico.

b) Asistir oportunamente a las Sesiones del Comité y suscribir las actas de las sesiones y la
lista de asistencia como constancia de su participacion. .

) Se abstendran de firmar documentos que impliquen decisiones relativas a la formulacic’nn%‘\
o ejecucién de operaciones y participaran en las Sesiones con derecho a voz, pero sin
voto.

d) Designar por escrito al suplente que lo sustituira en las Sesiones, debiendo asistir a cubrir\
las ausencias del titular.

.’3_\

5. DE LOS INVITADOS

a) Asistir a las Sesiones del Comité y aclarar los aspectos técnicos, administrativos o de ‘
cualquier otra naturaleza, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual fue ( !
invitado, debiendo guardar confidencialidad de los mismos con motivo de su
participacion.

b) La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto que emita
respecto del asunto sometido a su consideracion, con base en la documentacion que le
sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, \
salvo que exista conflicto de interés, en cuyo caso deberd de excusarse y expresar el \:
impedimento correspondiente.

CAPITULO V DE LAS FUNCIONES DEL COMITE /

Al inicio de cada ejercicio fiscal se llevard a cabo la instalacion del Comité a que se refiere el
articulo 25 de la Ley Federal y el articulo 8 de la Ley Estatal. Los titulares de los entes publicos,
tomaran en cuenta si existe un programa de inversién general anual de obras y servicios
previstos en dichos programas y el monto del presupuesto autorizado. '
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Articulo 11. Seran atribuciones del Comité, las siguientes:

I.  Promover que las actividades y operaciones reguladas por las leyes Federal y Estatal se
realicen en condiciones de transparencia, imparcialidad y eficiencia, de manera que
prevalezca el interés del Estado en términos de economia, calidad y oportunidad;

.  Revisar el programa y presupuesto Anual de Obras y Acciones, asi como su presupuesto
y formular, en su caso, las recomendaciones y observaciones convenientes, antes de su
publicacién en los medios electrénicos oficiales y en la pagina de Internet del Organismo;

. Promover procedimientos de coordinacién, informacion y consulta en materia de obras
publicas;

IV. Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité, de

conformidad a las disposiciones aplicables; ,
V. Coadyuvar en el cumplimiento de la Ley Federal y la Ley Estatal y demas disposiciones \\i "

aplicables;

VI. Determinary autorizar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en la materia qig\
se sometan a su consideracion v, en caso, autorizar los supuestos no previstos;

VIl.  Dictaminar, previo al inicio del procedimiento de contratacion, la actualizacion de alguno
de los supuestos de excepcion previstos en Ia ley;

VIIl.  Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de obras y servicios se ejecuten en tiempo y
forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir los procesos de
contratacion y ejecucion;

IX. Establecer el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio, que seran mensuales 0 .
bimestrales y podran convocar a sesiones extraordinarias de acuerdo a las necesidades
de la FGE;

X.  Verificar que las obras a contratar queden comprendidas dentro de los montos maximos
y limites que establece el anexo correspondiente al Presupuesto de Egresos f

de la Federacion;

XI.  Aprobar los dictdmenes derivados de las licitaciones que celebra el Organismo en materia ¢
de Obra Publica; /

XIl.  Aprobar las evaluaciones de las proposiciones técnicas y econémicas presentadas por los |
licitantes de acuerdo a las leyes;

XIll.  Aprobar las evaluaciones de las proposiciones técnicas y econdmicas a que se refiere la
fraccion anterior, para los efectos contenidos en las leyes;

XIV. El Comité no autorizara operaciones que se encuentren fuera del marco de la ley o quef

e
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impliguen condiciones desfavorables para el patrimonio de la FGE v
XV. Las demds que le confieran otras disposiciones legales.

CAPITULO V DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
Articulo 12. Seran condiciones de operacién y funcionamiento del Comité, las siguientes:

A. SESIONES DEL COMITE

1. SESIONES 3
a. EI Comité llevara a cabo sus Sesiones en las modalidades de Ordinarias o Extraordinarias. \\\"\‘
b. Al inicio de cada ejercicio presupuestal, se realizara invariablemente, la primera Sesién con DN\
caracter de Ordinaria, en la que se instalard formalmente el Comité, una vez instaurado sf\
analizard, previo a la difusién en los medios electrénicos oficiales y en la paginade Intern t/'
del Organismo, el Programa General de Inversién Anual de Obras y Servicios. *

2. CALIDAD DE LOS MIEMBROS

a. El Comité estard integrado por miembros con derecho a voz y voto; y miembros solo con \
derecho a voz.

b. Los miembros con derecho a voz y voto son el Presidente(a), el Secretario(a) Técnico y
los Vocales.

c. Los miembros sin derecho a voto, pero con derecho a voz, son: €l(la) Contralor(a) General
de la FGE, el Abogado(a) General de la FGE y los invitados.

d. Todos los integrantes del Comité, se obligan a mantener en estricta confidencialidad los

temas tratados en las Sesiones.

3. QUORUM PARA LAS SESIONES |

a. Las Sesiones del Comité se efectuaran cuando exista el quorum necesario para sesionar ﬂ
con la asistencia de los integrantes con derecho a voz y voto. Este se constituira con la ’
mitad mas uno de los miembros que lo integran. |

b. Las Sesiones Ordinarias se llevaran a cabo con los titulares integrantes del Comité, enel
caso de que estos no puedan asistir seran sustituidos por sus suplentes, siempre y
cuando estén debidamente acreditados.

c. En el caso de que no exista quorum, se dard un espacio de espera de treinta minutos,
para convocar a una Sesién Extraordinaria, la que se llevara a cabo con los miembros

/ \ 2
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presentes.
d. En el caso de las Sesiones Extraordinarias, estas se llevardn a cabo con los miembros que
asistan.

A. NORMAS DE OPERACION EN LAS SESIONES

1. PROTOCOLO
El protocolo que seguird el Comité para llevar a cabo las sesiones sera el siguiente:
e Bienvenida. o

e Verificar del quorum del pleno (lista de asistencia). AN
 Aprobacién del Orden del Dia. N
« Apertura de la Sesién del Comité. ;
« Aprobacién y firma del Acta de las Sesiones anteriores.

o Exposicién y andlisis de los asuntos que se someten a consideracion del Comité.
 Seguimiento de acuerdos tomados en la Sesion anterior.

e Asuntos generalesy

« Clausura y convocatoria a la siguiente Reunion.

2. ORDEN DEL DIiA

2. Las Sesiones se llevaran a cabo bajo un orden del dfa, que serd aprobado por el Comité, a
fin de que se proceda conforme a la secuencia de los eventos y asuntos que en ella se
detallan.

b. El orden del dia serd previamente remitido a los miembros del Comité junto con la
documentacién de los asuntos a tratar, para su conocimiento y analisis preliminar a la
Sesién a celebrarse, con un término de: t

¢ Ordinaria tres dias habiles. i
e Extraordinaria 24 horas. 41

c. Elorden del dia debera contener en términos generales: la aprobacion con firma del Acta |
de la Sesién anterior: la lista de los asuntos que se someten a consideracion; informe ’f
sobre el seguimiento de los acuerdos anteriormente tomados y los asuntos generales. |

d. En el orden del dia de las Sesiones Extraordinarias no se incluira el tratamiento de
asuntos generales que sé6lo son de caracter informativo, puesto que los asuntos que se
sometan a consideracién, requieren ser previamente documentados y conocidos por el

nitorkal,
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3. ACUERDOS

a) En la primera Sesién Ordinaria del afio, sera sometido a consideracién del Comité, la
aprobacion del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Obras Publicas de la Fiscalia General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, que tendra vigencia para el afio en curso y hasta que se
apruebe el aplicable al siguiente ejercicio fiscal, el calendario de las Sesiones; los montos
maximos a que aluden las leyes, conforme a la tabla que al efecto sefala el Presupuesto
de Egresos de la Federacién para el afio que corresponda.

b) Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, serdn acordados con base en la
informacién adicional o soporte correspondiente a cada tema a tratar, del previo ¢
conocimiento de los integrantes del Comité. '

c) Los documentos que se presenten a consideracion de los integrantes del Comité en las_; N
Sesiones respectivas, deberan contener lo siguiente: el planteamiento del asunto que s \
somete a consideracién del Comité para ser analizado, con la descripcion genérica de |
obras o servicios que se pretendan contratar y su monto estimado; una descripcion de
las especificaciones técnicas de la obra o servicio; la acreditacion de suficiencia
presupuestaria a ejercer; el fundamento legal para iniciar el procedimiento de
adjudicacién y la motivacién de conveniencia, en el caso de que se constituya una
excepcion.

d) El procedimiento a seguir para el acuerdo de los asuntos es el siguiente:

a. El Secretario Técnico expondré el asunto propuesto, conforme al orden del dia, "
podrd intervenir el representante del area que tendrd a su cargo la obra o servicio
a contratar,

Los integrantes del Comité deliberaran sobre el asunto;
El Presidente preguntara si se encuentra debidamente explicado el asunto.
Se procedera a su votacion.

mano

/

El Presidente comunicard al pleno los resultados a favor o en contra de la votacion {

realizada v si fue aprobado por mayoria o unanimidad J

e) Las decisiones se tomaran por la mayoria de los votos, debiendo indicarse en el actade
la sesign el resultado de éste, con excepcion de los casos en que la decisién sea unanime. '

f) En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad para tomar la determinacion |
correspondiente.

“u, 7,/'/ ///7 _///
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4. ACTAS DE LAS SESIONES

a) En cada Sesidn se levantara un acta que sera firmada por los miembros que hubiesen
asistido y sera aprobada, a mas tardar, en la siguiente Sesion correspondiente.

b) €l acta debera indicar para cada caso analizado, el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voto y los incidentes y comentarios relevantes de cada caso
acaecidos en la sesion.

) €l Secretario Técnico, elaborara y remitird a los integrantes del Comité una copia
fotostatica del acta de cada sesién que se lleve a cabo.

1/

CAPITULO VI DE LAS SESIONES DEL COMITE ‘\

\

&

Articulo 13. Seran ordinarias aquellas que estén programadas en el calendario anual de A

sesiones, las cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar. |
I

Seran extraordinarias las sesiones del comité para tratar asuntos de cardcter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular del area requirente o del drea
responsable de contratacion.

Articulo 14. Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria simple de miembros con derecho a
voz y voto. Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria

de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion correspondiente v, (
en caso de empate, su presidente tendrd voto de calidad;

Articulo 15. Las sesiones solo podrdn llevarse a cabo cuando este su presidente o su suplente;

Articulo 16. La convocatoria de cada sesidn, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregard en forma impresa o, de preferencia, por medios
electronicos a los participantes del comité cuando menos con tres dias habiles de anticipacion
a la celebracién de las sesiones ordinarias v con un dia habil de anticipacion para las /
extraordinarias. La sesién solo podra llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados. /

Articulo 17. Los asuntos que se sometan a consideracién del comité, deberan presentarse en
el formato que el Comité considere conveniente y tratandose de las solicitudes de excepcion a
la licitacién publica invariablemente debera contener un resumen de la informacion prevista en
las leyes v la relacién de la documentacién,soporte que se adjunte para cada caso. La solicitud
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de excepcién a la licitacion publica y la documentacion soporte queda como constancia de la
contratacién, deberan ser firmadas por el titular del drea requirente o el drea técnica, segun
corresponda. El formato a que se refiere el primer parrafo de este articulo deberd estar firmado
por el secretario técnico, quien serd responsable de que la informacion contenida en el mismo
corresponda por las dreas respectivas;

Articulo 18. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que
se refiere el articulo anterior deberd ser firmado, en la propia sesién, por cada asistente con
derecho a voto. ™

Cuando de la solicitud de excepcién a la licitacion piblica o documentacion soporte presentada
por el drea requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio del Comité/
elementos suficientes para dictaminar el asunto de que se trate, este deberd ser rechazado, 10
cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser
presentado en una subsecuente ocasién a consideracion del Comité, una vez que

se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por este.

En ninguin caso el Comité podrd emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados
requisitos o a que se obtenga documentacién que sustente o justifique la contratacion que se

pretenda realizar. (

Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la licitacion pdblica que emita el Comite,

no implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de las acciones u
omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacion o en el cumplimiento de los contratos;

Articulo 19.- De cada sesion se elaborara acta que serd aprobada y firmada por todos los que
hubieran asistido a ella, a més tardar en la sesién inmediata posterior. En dicha acta se debera . /l
sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y, en su €aso, /
los comentarios relevantes de cada asunto, los asesores y los invitados firmaran Unicamente /é
acta como constancia de su asistencia o participacién y como validacion de sus comentarios. La |
copia del acta debidamente firmada debera ser integrada en la carpeta de la siguiente sesion;

Articulo 20. El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra un apartado correspondiente
al seguimiento de los acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. €n el punto orrespondiente

=
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a asuntos generales solo podrdn incluirse asuntos de caracter informativo;

Articulo 21. €l Comité celebrara Sesiones Ordinarias mensual o bimestralmente, para asuntos
sobre la planeacién, programacién, presupuestario, ejecucion y evaluacion de los aspectos que
marca la ley.

Cuando sea necesario, se convocard a Sesiones Extraordinarias buscando que la toma de
decisiones derivadas de las mismas, sea oportuna y con tendencia a asegurar el cumplimiento
de los programas de obras, servicios y mantenimientos de la FGE.

Articulo 22. Las figuras del Presidente, el Secretario Técnico y los Vocales, tendran derecho
voz y voto, no asi los asesores e invitados, quienes solo tendran derecho a voz, pero no a vo

Articulo 23. Se considerara que existe quorum, siempre y cuando se aplique lo indicado en el

mw_n

articulo 12, capitulo A, punto 3, inciso "a" del presente manual. \

Articulo 24. En la dltima sesién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del Comité
el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio fiscal. /
13

CAPITULO VII DE LOS ACUERDOS
Articulo 25. Todos los asuntos que se sometan a consideracién del Comité tendran naturaleza

de acuerdo, cuando estos sean aprobados por la mayoria o unanimidad de los miembros con
derecho a voto, presentes en la Sesion.

Articulo 26. €] Comité no podrd en ningln caso acordar asuntos que no sean materia de las )
funciones que le son atribuidas por la Ley Federal y por la Ley Estatal. En su caso, dichos asuntos //
tendran mero cardcter informativo y el conocimiento del Comité no tendra ningun efecto %
juridico. j

Articulo 27. Las Sesiones del Comité y los acuerdos derivados de las mismas, se haran constar
mediante acta circunstanciada, que tendra como minimo:

o Cardcter y numero de Sesion.

e Lugar, fechay hora.

o Nombre y cargo de los miembros presentes.
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Declaracién de Quorum.

Orden del dia de la Sesidn.

Exposicion y acuerdo de cada asunto tratado.

Breve exposicion de las intervenciones de los miembros asistentes.
Cierre de Sesi6n v firma de los participantes asistentes del comité.

e © o o

Articulo 28. En el acuerdo deberd sefialarse de manera breve y concisa: el concepto de la
contratacion: el rea solicitante de la obra; la disponibilidad del presupuesto existente para los

aplicable.

efectos, el origen del recurso disponible, la modalidad de contratacion y el fundamento legal :\\\
R

Articulo 29. Los acuerdos del Comité se registraran asignandoles un numero consecutivo, el

cual se compondra por el caracter de la sesion, el nimero de la sesién, el afio de la Sesiony el

ntimero progresivo de dos digitos que le corresponda.

Articulo 30. Sera dentro de los tres dias habiles siguientes a la celebracién de la Sesion, cuando
el Secretario Técnico remitird a los integrantes del Comité, el proyecto de acta para los
comentarios gue en su caso correspondan y procediendo a su firma cuando no existan
comentarios u observaciones al respecto.

CAPITULO IX DE LOS IMPEDIMENTOS

Articulo 31. Los integrantes del Comité, en cumplimiento a la fraccion XIII del articulo 46 de Ia
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Veracruz, se abstendran de
intervenir en las Sesiones o actos donde se traten asuntos en los que tengan interés personal,
familiar, de negocios y en general, cuando se ventile cualquier asunto del cual pudieran
beneficiarse directa o indirectamente.

Articulo 32. Todos los integrantes del Comité, estan obligados a guardar estricta reserva y
confidencialidad en la informacién derivada de las Sesiones, asimismo no pueden utilizarse en
beneficio propio o de aquellos ajenos, aun después de concluida su intervencion en el Organo
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CAPITULO X DE LA MODIFICACION AL MANUAL

Articulo 33. Para los efectos de modificacion del presente manual, serd necesario contar con la
aprobacién de por lo menos la mitad mds uno de los miembros del Comité que cuenten con
derecho a voto.

Articulo 34. Los integrantes del Comité podran presentar propuestas de modificaciones %\\
necesarias al presente manual, las cuales deberdn ser comunicadas en Sesiones Ordinarias y/o 3
Extraordinarias. Y podré votarse en la misma sesion cuando se justifique que se trata de un \
modificacion de cardcter urgente o en la siguiente sesion. ‘

TRANSITORIOS

PRIMERO. La actualizacién y modificacién del presente Manual, entrara en vigor al dia siguiente
a su aprobacién por el Comité, las revisiones periédicas para mantenerlo actualizado, seran
efectuadas por el Comité a propuesta del Presidente, Secretario Técnico o Vocales y su control,
impresién y distribucion, serd responsabilidad del Secretario Técnico del Comité, quien después
de su autorizacién, remitird oportunamente las modificaciones y actualizaciones que se
hubieren efectuado.

SEGUNDO. Este manual deberd ser publicado en la pdgina web de la FGE y surtira sus efectos
legales una vez que el Comité lo apruebe.

TERCERO. Las areas operativas de Obra Publica, deberan informar al comité sobre los avances
fisicos y financieros de las obras y Acciones a suc€a pntratadas mediante adjudicacion
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